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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
Hari Sukan Negara  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh : 08 Oktober 2016 
Waktu : 9.00 am – 1.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

 
Tempat: Pusat Internet 1 Malaysia Kampung Pulau Kerengga, Marang, 
Terengganu 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Sambutan hari sukan Negara bersama J3K Kampung Pulau Kerengga   

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

BIL NAMA NO K/P 

1 MAZENAH BINTI MOHAMAD 591225-11-5376 

2 FADHLIANI BINTI IBRAHIM 880920-11-5782 

3 HAJJAH FATIMAH BINTI JUSUF 530220-11-5032 

4 SITI MERIAM BINTI ALI 521201-11-5132 

5 NORIA BT AWIN 680326-11-5046 

6 MOHAMAD BIN EMBONG 450917-11-5255 

7 MERIAM BT ALI 561023-11-5004 

8 SELIMAH MUDA  

9 MINAH BT ALI 610812-06-5124 

10 MARIAM BT MAMAT  

11 ZAIMAH BT DERAMAN  

12 MOHD NUR FIRDAUS BIN MOHAMAD  

13 ROBIAH BT JUSOH 710910-11-5058 

14 MUSLIZA BT MOHAMAD 821223-11-5170 

15 MOHD BIN ISMAIL  

16 MOHD SHAQIR BIN RAMLI  

17 SITI MARIAM BT MUDA  

18 MOHD ASYARAF HAIKAL BIN ASWADI  

19 IBRAHIM BIN ALI 471206-11-5091 

20 TUAN WOOK TUAN SALLEH 370101-11-5022 

21 IBRAHIM BIN MUDA 580701-11-5649 

22 FATIMATHU ZAHARAH BT MAZRI  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

23 M.ERFFAN BIN JAMAL  

24 NUR ZARA FARISHA BT ZULKIFLI  

25 M.FUZI BIN ISMAIL 751019-11-5359 

26 ASRUL ASWARY BIN MAZRI  

27 HALIMAH BT IBRAHIM  

28 MOHD AQIL IDHAM BIN M.FUZI  

29 AZIZAH BT MUSTAFFA 611010-11-5190 

30 NURAZIEMA BT MOHD 870720-11-5586 

31 MADZNI BT JAAFAR 510220-11-6062 
 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Program bersama J3K Kampung Pulau Kerengga sempena Hari Sukan 
Negara. Antara aktiviti yang diadakan adalah jamuan ringan, pertandingan 
kerusi berirama, isi air dalam botol, boling kampung,dan cabutan 
bertuah.Program diselitkan dengan taklimat dashboard dan Klik dengan 
Bijak. 
  

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 
Menerapkan gaya hidup sihat penduduk kampung. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
Pengerusi J3K Kampung Pulau Kerengga 
En. Mohd Bin Ismail 
 

 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Tiada  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Sukaneka  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

 
Jamuan ringan, cabutan bertuah,Taklimat Dashboard dan Klik dengan Bijak 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
 

Make sure to 
match 
photos with 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pertandingan boling kampung 

 

 
 

Jamuan ringan 

 

caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pertandingan mengisi air dalam botol 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pertandingan kerusi berirama 

 

 
Cabutan bertuah 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

Tiada  

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


