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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
MAJLIS PELANCARAN TOWN HOLL DAN MAJLIS 
BERTEMU PELANGGAN MAJLIS DAERAH 
MARANG BERSAMA KLUSTER PI1M DAERAH 
MARANG 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh : 28 November 2016 
Waktu : 8.30 pm – 12.00 pm 

 

Location 
Lokasi 

 
DEWAN SIVIK PEKAN WAKAF TAPAI 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

MEMPROMOSIKAN DASHBORD KOMUNITI DAN 
APLIKASI     DASHBOARD KOMUNITI PI1M 
KEPADA PIHAK BERKUASA TEMPATAN DAN 
MASYARAKAT SEKITAR. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NOTE: SENARAI PENGUNJUNG SERAMAI 378 

ORANG 
 
 
 
 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
MEMPROMOSIKAN DASHBORD KOMUNITI DAN 
APLIKASI     DASHBOARD KOMUNITI PI1M 
KEPADA PIHAK BERKUASA TEMPATAN DAN 
MASYARAKAT SEKITAR. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 

BIL NAMA JAWATAN 
1 YB ABDUL LATIF BIN 

AWANG 
ADUN 
PENGKALAN 
BERANGAN 

2 YB TUAN HAJI ROZALI YDP MAJLIS 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

BIN SALLEH 
 

DAERAH 
MARANG 

3 PN DR AZLIHANIS BT 
ABDUL HADI 

PEGAWAI 
KESIHATAN 
DAERAH 
MARANG 

4 TUAN HAJI WAN ADIB 
BIN WAN MOHD 
TAUFEQ 

PEGAWAI 
JURUTERA 
MAJLIS DAERAH 
MARANG 

5 TUAN HAJI  ZAINAL 
ABIDIN BIN MOHAMED 

PEGAWAI UNIT 
PENTADBIRAN 
DAERAH 
MARANG 

6 DSP SUHAIMI BIN ALI KETUA POLIS 
DAERAH 
MARANG 

 
 
 
 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

1.PROMOSI DASHBOARD KOMUNITI 
Memberi pendedahan dan penerangan kemudahan 
Dashboard Komuniti yang dilancarkan oleh Pusat 
Internet 1 Malaysia. Penekanan serta penerangan 
diberikan kepada semua PBT yang hadir dengan 
memasukkan pihak PBT dengan penekanan kepada 
Sub MySoal. Pujian telah diberikan kepada Pusat 
Internet 1 Malaysia berjaya mewujudkan satu 
medium baharu yang dapat menghubungkan mereka 
sebagai Pihak Berkuasa Tempatan dengan 
masyarakat sekitar melalui Aplikasi MySoal. 
 
 
2.PEMERIKSAAN KESIHATAN  
( MYHEALTH) 
Melalui Aplikasi Myhealth, pengunjung mendapat 
pengalaman dan pengetahuan tentang kemudahan 
pemeriksaan kesihatan secara percuma yang turut 
diadakan di Pusat Internet 1 Malaysia dengan 
peralatan pemeriksaan yang terkini dan moden. 
 
 
3.PROMOSI PENDAFTARAN AHLI DASHBOARD 
KOMUNITI Dengan pelbagai Sub Aplikasi 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Dashboard komuniti, pengunjung di seru untuk 
menjadi ahli Dashboard dan penekanan diberikan 
kepada Usahawan-usahawan yang hadir dengan 
penekanan Aplikasi Myshop ditekankan kepada 
mereka dalam membantu memperkenal serta 
mempromosikan kedai dan produk  mereka kepada 
penduduk sekitar secara Amnya. 
 
4. PROMOSI MEMUAT TURUN APLIKASI 
DASHBOARD KOMUNITI 
Pengunjung telah digalakkan untuk memuat turun 
Aplikasi Dashboard Komuniti di setiap telifon pintar 
mereka. Dengan menyediakan hadiah yang menarik 
kapada pengunjung yang memuat turun Aplikasi 
Dashboard Komuniti di telifon pintar mereka, Aplikasi 
Dashboard komuniti mendapat perhatian pada Majlis 
ini dan seramai 51 orang pengunjung telah memuat 
turun Aplikasi Dashboard Komuniti di telifon pintar. 
Dengan sasaran Aplikasi Dashboard Komuniti ini 
menjadi aplikasi penting sebaris dengan aplikasi 
facebook, whatsup dan aplikasi-aplikasi yang lain. 
 
5. PROMOSI PENDAFTARAN AHLI 
Goodies payung diberikan sebagai cenderahati 
kepada pengunjung yang mendaftar sebagai ahli 
pada tersebut. Pemberian cenderahati ini berjaya 
menarik pengunjung untuk mendaftar sebagai ahli 
Pusat Internet 1 Malaysia dan seramai 47 orang ahli 
baru berjaya mendaftar sebagai Pusat Internet 1 
Malaysia. 
 
6.  
PROMOSI MENGIKUTI LATIHAN 
KEUSAHAWANAN DAN KELAS INTEL DI SEMUA 
PI1M DAERAH MARANG. 
Sempena cuti sekolah, semua PI1M telah 
mengadakan promosi kepada pengunjung  untuk 
mengikuti Kelas Latihan Keusahawanan dan Intel 
dengan menyediakan sijil latihan kepada mereka 
yang hadir. Sijil Latihan Keusahawanan dan Sijil Intel 
turut dipamirkan kepada pengunjung. Melalui 
promosi ini, ramai dikalangan pengunjung berminat 
mendaftarkan anak-anak mereka untuk menyertai 
kelas latihan yang disediakan oleh Pusat Internet 1 
Malaysia. 
 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

1.Bergambar dengan replika facebook Kluster 
Daerah Marang 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 2.Teka berat kacang 
3.Cabutan bertuah 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Bil NAMA AGENSI 
1 Majlis Daerah Marang 

2 Maidam  

3 Polis Diraja Malaysia Daerah Marang 

4 Kementerian Kesihatan Malaysia Daerah 
Marang 

5 Jawatankuasa Keselamatan dan Kemajuan 
Kampung Daerah  Marang  

6 Adun Pengkalan Berangan 
 

 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
Booth Pusat Internet 1 Malaysia Daerah Marang 

 

 
Majlis Pelancaran Town Hall dan Perasmian 

dilakukan oleh YB Abd Latif Bin Awang YB Dun 

Pengkalan Berangan 

Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Promosi keahlian dan sesi penerangan kemudahan 

Dashboard Komuniti 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Kaunter Pendaftaran Peserta 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
RM En Rosli Bin Yaman dan DRM En Mohd Hasnol 

Johari Bin Hassan Wilayah Timur turut hadir 

memeriahkan Majlis 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Sesi pemerikasaan kesihatan secara percuma dengan 

mengunakan aplikasi Myhealth 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pengunjung memuat turun  Aplikasi Dashboard 

Komuniti ke Telifon Pintar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Sesi bergambar dengan Replika Facebook Kluster 

PI1M Daerah Marang 

 
 
 

 

 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

Tiada  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


