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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
Program Dashboard Komuniti 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh: 20 Ogos 2016 
Masa: 1.30 pm – 5.30 pm 

 

Location 
Lokasi 

 
Tempat: Pusat Internet 1 Malaysia Kampung Pulau Kerengga, Marang, 
Terengganu 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
Mempromosi aplikasi dashboard kepada komuniti 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

  
   BIL NAMA NO.K/P 

1 TUAN WOOK BT TUAN SALLEH 371001-11-5022 

2 NURLIATI BT MASLAN 791017-61-5014 

3 HJ MAZRI BIN HUSSIN 610102-11-5537 

4 NUR LIYANA  920802-11-5806 

5 FADIA ALYSA TARMIZI  

6 AINUR SHAZWA NATASYA ISMAIL  

7 ROBIYAH YUSOF 710910-11-5058 

8 SELIMAH MUDA 610428-11-5182 

9 MARIAM BT MUDA 540620-11-5448 

10 FADHLIANI BT IBRAHIM 880920-11-5782 

11 FATEN SHAHIDAH BT RAMLI 930417-11-5390 

12 ASRUL ASHAARY BIN MAZRI 870314-11-5089 

13 MOHD NOR AZLIN B SULONG 881015-11-5867 

14 NORHALIZAN AWANG 760315-11-5040 

15 YUSOFF BIN MAMAT 661205-11-5257 

16 AINUR SHAFIQAH BT ISMAIL 021008-11-0654 

17 LINDAWATI YAHYA 750207-03-5204 

18 M. IZZUL ISMA BIN ASRIZAL 030303-11-0061 

19 M. IZAMMUDIN BIN MOHD AZHAR 030507-11-0215 

20 K. ALIF IKHRAM B. NAZARUDIN  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

21 AIMAN SYAZWAN BIN AZMAN 030708-11-0405 

22 AHMAD FARIS HILMAN B. M. PAUZI 021006-11-0773 

23 M. ALI HANAFIAH B MOHD HANAFIAH  

24 NUR ANIS AQILA YUSOFF 050921-11-0606 

25 M.ZUR IKHWAN YUSOFF 930427-11-5685 

26 M. ARIF FIRDAUS BIN JAHFAR ALI  

27 M. HAKIMI HAKIM BIN HARUN  

28 NUR NAZATUL IKHWAN BIN NAZARUDIN 041015-11-0095 

29 M. AMMAR ALIAS BM86726 

30 A.AMIRUL AMIN BIN ZAHARI BM86788 

31 AFIF BIN MAZALAN  

32 AMSYAR B. MOHD ADI  

33 MUHAMMAD SHAFIQ BUJANG 050610-02-1243 

34 NUR FASIHAH RAZAK 890821-11-5971 

35 ABDUL MUHAIMIN B ABDUL KADIR  

36 MUHAMAD DIR YUSRI  

37 AINI UNAISHAH  

38 M. ZAKRI HAKIM  

39 AHMAD AJMA BE48717 

40 M. DANISH DANIEL 050429-11-0161 

41 M SAIFUL HAKIMI 010926-11-0665 

42 MUHAMMAD IZZAT IZUDIN 071118-11-0255 

43 AINUR SHAHILLA BM6282 

44 MAZNAH MOHAMAD  

45 SHAHRIL IRFAN  

46 MUHAMMAD DANIAL ISKANDAR 010702-11-0837 

47 MUHAMMAD MUSTAKIM AZ78353 

48 AINA IMAAN AFRINA  

49 AINUR BASHYRAH ISMAIL 990529-11-5138 

50 FAZIZAN  

51 AZIZAH MUSTAFAR 610110-11-5190 

52 NURAZIEMA MOHD 870720-11-5586 

53 ZAIMAH BT DERAMAN 590112-11-5228 

54 M. MUZZAMMIL BIN ASRUL ASWARY 090616-11-0323 

 

 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 
Pengenalan kepada aplikasi Dashboard 
Memberi penerangan tentang aplikasi Dashboard kepada para pengunjung 
 
Pemeriksaan kesihatan 
Menawarkan pemeriksaan kesihatan (timbang berat, tekanan darah, paras 
glukosa) secara percuma kepada pengunjung 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 
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NOTA 

Taklimat Klik dengan bijak 
Taklimat tentang kepentingan internet dan juga salah guna kemudahan 
internet. 
 
Pertandingan untuk peserta 
Mengadakan pertandingan mewarna online, menaip pantas dan juga cabutan 
bertuah. 
 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
Dapat memberi pengetahuan yang lebih luas tentang kelebihan dashboard 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

JKKK dan Persatuan Fardhu Ain   

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

 
Wakil Pengerusi JKKK : Hj. Mazri bin Hussin 
Wakil Persatuan Fardhu Ain : Puan Azizah Mustafar 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Pengenalan kepada aplikasi dashboard  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Taklimat mengenai klik dengan bijak, pertandingan kepada peserta dan 
pemeriksaan kesihatan. 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 

Make sure 
to match 
photos with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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NOTA 

Sesi Penerangan Ringkas Berkenaan Program Kepada Ahli Skuad 
 

 
Sesi Pemeriksaan Kesihatan yang di jalankan sepenuhnya oleh Skuad PI1M 

 

 
Sesi Pemeriksaan Tahap Glukosa (Peralatan dibekalkan oleh Pengurus PI1M) 
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ITEM 
JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Pengerusi PI1M Kg Pulau Kerengga Hj Mazri Bin Hussin (mewakili Pengerusi JKKK Kg 

Pulau Kerengga) sedang menjalani pemeriksaan tahap glukosa. 
 

 
Pertandingan menaip pantas yang menggunakan versi digital sepenuhnya dan pemenang 

dikira berdasarkan masa terpantas. 
 

 
Pertandingan mewarna juga menggunakan versi digital sepenuhnya dan pemenang dikira 

berdasarkan masa terpantas. 
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NOTA 

 
Sesi Penerangan aplikasi dashboard kepada pengunjung. 

 

 
Pengunjung kanak-kanak turut teruja apabila dapat mengetahui pelbagai komponen 

dashboard 
 

 
Pemenang peraduan menaip pantas 
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MAKLUMAT 
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Pemenang peraduan mewarna 

 

 
Sesi cabutan nombor bertuah 

 

 
Penyampaian Hamper Kepada Wakil Persatuan Fardhu Ain Kg Pulau Kerengga 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Penyampaian Hamper Kepada Skuad PI1M Kg Pulau Kerengga 

 
 

 
 
 

 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

Tiada  

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

 Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 
 
 
DASHBOARD KOMUNITI  
PI1M KG PULAU KERENGGA 
20 OGOS 2016 
 
 
 
ATURCARA MAJLIS 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
01.30 – 2.00 petang                                       : Pendaftaran Peserta 
  
2.00 – 5.00  petang                                        : Dashboard Komuniti 
  
-       Penerangan Aplikasi Dashboard 
-       Pertandingan Menaip pantas 
-       Pertandingan Mewarna 
-       Pemeriksaan kesihatan 
  
  
5.00 – 5. 30 petang                                        : Majlis Penutupan 
  
-  Penyampaian hadiah 
-  Cabutan Bertuah 
 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


